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6章 振込先メンテナンス 

6.1 振込先口座を追加する 

 

(1) 概要 

ＩＢサービスで使用する振込先口座情報の登録を行います。最大９９件まで登録可

能です。 

なお、本操作では、振込先口座の口座確認（実在確認）は行いません。 

(2) 画面遷移 

 

 

 

 

-- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

金融機関検索画面 

メンテナンス区分選択画面 

振込業務一覧画面 

メイン画面 

金融機関名選択画面 

支店名検索画面 

支店名選択画面 

口座情報入力画面 

振込先口座登録画面 

振込先口座登録結果画面 

操作説明を省略 

［次へ］ボタンをクリック 

 

［頭文字］ボタンをクリック 

 

［次へ］ボタンをクリック 

 

［頭文字］ボタンをクリック 

 

［次へ］ボタンをクリック 

 

［次へ］ボタンをクリック 

 

［登録］ボタンをクリック 
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ログインから「振込業務一覧」画面の「振込先メンテナンス」を選択するまでの操

作は省略します。「メンテナンス区分選択」画面を表示したところから開始します。 

 

(3) 操作説明 

「メンテナンス区分選択」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順 項目 操作内容／項目説明 

① メンテナンス区分 「振込先追加」を選択します。 

② 選択 
クリックします。 

「金融機関検索」画面に遷移します。 

- 印刷 
振込先口座一覧を印刷する場合は、「印刷」ボタン

をクリックします。 

 

  

① 
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「金融機関検索」画面 

 

手順 項目 操作内容／項目説明 

①-1 金融機関の選択 
振込先の金融機関がある場合、金融機関ボタンをクリックし

ます。 

①-2 金融機関の種類 

金融機関の種類を選択します。 

【選択可能金融機関】銀行、信用金庫、農協・漁協、信用組

合・商工中金・労働金庫、すべての金融機関 

①-1 

①-2 

②-1 ②-2 
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②-1 検索方法１ 
金融機関名の頭文字をクリックします。 

「金融機関選択」画面に遷移します。 

②-2 検索方法２ 

金融機関名の最初の 1 文字以上を入力し、「検索」ボタンを

クリックします。 

【入力可能文字】かな(全角)、カナ(全角・半角)、英字(全

角・半角・大文字・小文字) 

「金融機関名選択」画面に遷移します。 

‐ 戻る 
メンテナンス区分を変更したい場合、クリックします。 

「メンテナンス区分選択」画面へ遷移します。 
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「金融機関名選択」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順 項目 操作内容／項目説明 

① 金融機関の選択 
振込先口座の金融機関をクリックします。 

「支店名検索」画面に遷移します。 

‐ 閉じる 修正する場合、クリックします。 

 

 

  

① 
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「支店名検索」画面 

 
 

手順 項目 操作内容／項目説明 

①-1 検索方法１ 振込先口座の支店名の頭文字をクリックします。 

①-2 検索方法２ 

支店名の最初の 1文字以上を入力し、「検索」ボタンをク

リックします。 

【入力可能文字】かな(全角)、カナ(全角・半角)、英字(全

角・半角・大文字・小文字) 

「支店名選択」画面に遷移します。 

‐ 戻る 修正する場合、クリックします。 

 

 

  

①-1 ①-2 
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「支店名選択」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順 項目 操作内容／項目説明 

① 支店名の選択 
振込先口座の支店名をクリックします。 

「口座情報入力」画面に遷移します。 

‐ 戻る 修正する場合、クリックします。 

 

  

① 
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「口座情報入力」画面 

 

手順 項目 操作内容／項目説明 

① 口座情報 

科目 

科目を選択します。 

【留意点】 

・選択可能科目：当座／普通／貯蓄／納税 

口座番号 

口座番号を入力します。 

【留意点】 

・半角数字（７桁） 

受取人 

受取人名を入力します。 

【留意点】 

・半角カナ（最大３０桁） 

振込依頼人 

振込依頼人名の入力を行います。 

初期値として代表口座の口座名義人名を表示

しています。 

【留意点】 

・カナ、英数字（最大３０文字） 

② 次へ 
クリックします。 

「振込先口座登録」画面に遷移します。 

‐ 戻る 修正する場合、クリックします。 

 

（＊）振込依頼人、受取人は以下に注意して入力してください。 

① 

② 
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入力可能な文字は、次のとおりです。 

・カタカナ、英数字、スペース、記号を使用することができます。 

・記号については、以下の文字のみ使用してください。 

￥，．「」（）－／ 

・全角文字は、半角文字に変換されます。 

・カタカナ（ッャュョ）、英字（abcd）の小文字は自動的に大文字に変換されま

す。 

・長音「―」は自動的にマイナス記号「―」に変換されます。 

（例）カ）シンキンショウカイ→ｶ)ｼﾝｷﾝｼｮｳｶｲ 

チュウガッコウ    →ﾁｭｳｶﾞｯｺｳ 
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「振込先口座登録」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順 項目 操作内容／項目説明 

① 登録 
入力内容を確認し、よろしければクリックします。 

「振込先口座登録結果」画面に遷移します。 

‐ 戻る 修正する場合、クリックします。 

  

① 
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「振込先口座登録結果」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■振込先口座の登録が完了しました。 
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6.2 振込先を修正する 

(1) 概要 

ＩＢサービスに登録されている振込先口座情報の修正を行います。 

 

(2) 画面遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

振込先登録口座選択画面 

メンテナンス区分選択画面 

振込業務一覧画面 

メイン画面 

振込先登録口座修正画面 

金融機関名変更 支店名変更 口座情報変更 

振込先登録口座修正確認 

画面 

操作説明を省略 

［次へ］ボタンを押す 

 

［次へ］ボタンを押す 

 

［変更］ボタンを押す 

 

［確認］ボタンを押す 
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ログインから「振込業務一覧」画面の「振込先メンテナンス」を選択するまでの操作は

省略します。「メンテナンス区分選択」画面を表示したところから開始します。 

 

(3) 操作説明 

「メンテナンス区分選択」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順 項目 操作内容／項目説明 

① メンテナンス区分 「振込先修正」を選択します。 

② 選択 
クリックします。 

「振込先登録口座選択」画面に遷移します。 

- 印刷 
振込先口座一覧を印刷する場合は、「印刷」ボタン

をクリックします。 

① 
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「振込先登録口座選択」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順 項目 操作内容／項目説明 

① 
振込先口座の選

択 
修正対象となる振込先口座を選択します。 

② 次へ 
クリックします。 

「振込先登録口座修正」画面に遷移します。 

‐ 優先表示 
振込先口座を一覧の先頭に表示する場合は、「優先表示」

ボタンをクリックします。 

‐ 絞り検索 

表示されている振込先情報の絞込を行う場合に使用しま

す。 

受取人の頭文字を半角カナで入力し、「検索」をクリック

します。 

② 

① 
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「振込先登録口座修正」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

‐ 戻る 中止する場合、クリックします。 

手順 項目 操作内容／項目説明 

① 訂正 

変更する項目の「変更ボタン」をクリックします。 

金融機関 金融機関名を修正します。 

支店 支店名を修正します。 

口座情報 口座情報を修正します。 

② 確認 
設定内容を確認し、よろしければクリックします。 

「振込先登録口座修正確認」画面に遷移します。 

‐ 戻る 修正対象を変更する場合、クリックします。 

① 

② 
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「振込先登録口座修正確認」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

手順 項目 操作内容／項目説明 

① 実行 
設定内容を確認し、よろしければクリックします。 

「振込先登録口座修正結果」画面に遷移します。 

‐ 戻る 修正する場合、クリックします。 

① 



 

 

 

7-52 

「振込先登録口座修正結果」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■振込先口座の修正が完了しました。 
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6.3 振込先を削除する 

 

(1) 概要 

ＩＢサービスに登録されている振込先口座情報の削除を行います。 

 

(2) 画面遷移 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

振込先登録削除対象口座選択

画面 

メンテナンス区分選択画面 

振込業務一覧画面 

メイン画面 

振込先登録削除対象口座確認

画面 

振込先登録削除結果 

画面 

操作説明を省略 

［次へ］ボタンを押す 

 

［次へ］ボタンを押す 

 

［実行］ボタンを押す 
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ログインから「振込業務一覧」画面の「振込先メンテナンス」を選択するまでの操

作は省略します。「メンテナンス区分選択」画面を表示したところから開始します。 

 

(3) 操作説明 

「メンテナンス区分選択」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順 項目 操作内容／項目説明 

① メンテナンス区分 「振込先削除」を選択します。 

② 選択 

クリックします。 

「振込先登録削除対象口座選択」画面に遷移しま

す。 

‐ 印刷 
振込先口座一覧を印刷する場合は、「印刷」ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

① 
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「振込先登録削除対象口座選択」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

手順 項目 操作内容／項目説明 

① 削除対象口座選択 
削除対象となる振込先口座を選択します。 

複数選択可能です。 

② 次へ 
クリックします。 

「振込先登録削除対象口座確認」画面に遷移します。 

‐ 戻る 中止する場合、クリックします。 

① 

② 
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「振込先登録削除対象口座確認」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順 項目 操作内容／項目説明 

① 削除 
削除対象を確認し、よろしければクリックします。 

「振込先登録削除結果」画面に遷移します。 

‐ 戻る 修正する場合、クリックします。 

 

 

 

 

  

① 
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「振込先登録削除結果」画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■振込先口座の削除が完了しました。 

 

 


